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EL CONGRESO DE LA IGUALDAD DE GENERO

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

RECURSOS HUMANOS

FUNCION

DESCRIPCION

RESPONSABILIDAD PUESTO

PERSONA ASIGNADA

JORNADA LABORAL

COORDINADOR DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DEL ARCHIVO
DEL PODER LEGISLATIVO

COORDINAR TODAS LAS ACTIVIDADES
ARCHIVISTICA DEL PODER LEGISLATIVO

ALTA DIRECTOR DE BIBLIOTECA Y ARCHIVO

LIC. GERARDO ALEJANDRO
CRUZ MONTESINOS

10 A.M. A 17 hrs.

ENCARGADOS ARCHIVO DE
TRAMITE DEL PODER
EJECUTIVO

ORGANIZAR Y CLASIFICAR LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE DEL PODER
LEGISLATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS ASISTENTES DE LAS UNIDADES

ADMINISTRATIVAS

PERSONAL ASIGNADO POR
AUTORIDADES DE LAS
DIFERENTES UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

9 A.M. A 15 HRS.

ORGANIZACION DEL LOS ORGANIZAR Y CLASIFICAR LOS MEDIA DIRECTOR DE BIBLIOTECA Y ARCHIVO 10 A.M. A 17 hrs.
ARCHIVOS DE ARCHIVOS DE CONCENTRACION

CONCENTRACION DEL PODER

LEGISLATIVO

CAPACITACION, CAPACITAR, ACTUALIZAR Y DAR ALTA DIRECTOR DE BIBLIOTECA Y ARCHIVO PERSONAL ASIGNADO POR 9 A.M. A 15 HRS.

ACTUALIZACION Y
SEGUIMIENTO DEL SIA

SEGUIMIENTO A TODAS LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

AUTORIDADES DE LAS
DIFERENTES UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

PLANIFICACION DE COMUNICACIONES

DIRECCION DE BIBLIOTECA Y
ARCHIVO

QUIEN INFORMACION GENERADA INTERCAMBIO DE INFORMACION MEDIO PERIODICIDAD
DIRECCION DE BIBLIOTECA Y|INSTITUCIONES DEL PODER EJECUTIVO Y|NORMATIVIDAD Y CAPACITACION|ENTREVISTAS, VISITAS MENSUAL
ARCHIVO JUDICIAL ARCHIVOS
DIRECCION DE BIBLIOTECA Y|ACTUALIZACION Y CREACION DELJUNIDADES ADMINISTRATIVAS DELJOFICIOS, EMAILS, ETC. MENSUAL
ARCHIVO ARCHIVO DE CONCENTRACION PODER LEGISLTIVO
ACTIVIADES DE LA DIRECCION DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL MENSUAL
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EL CONGRESO DE LA IGUALDAD DE GENERO

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

GESTION DE RIESGOS

AMENAZA ACTIVIDAD IMPACTADA PUNTOS VULNERABLES A ESTRATEGIAS
CONSIDERAR (AFECTACION: ALTO,
MEDIO, BAJO)
CAMBIO ESTRUCTURAS INTEGRACION O RATIFICACION DEL SIA ALTO INFORMAR Y COORDINAR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS CON LSO CAMBIOS
ESTRUCTURALES
ARCHIVOS DE TRAMITE Y|NORMATIVIDAD EN LA ORGANIZACION ALTO INFORMAR Y COORDINAR LAS UNIDADES
CONCENTRACION DE LOS ARCHIVOS ADMINISTRATIVAS CON LSO CAMBIOS
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